
AGRONOMSKI I PREHRAMBENO – TEHNOLOŠKI FAKULTET

SVEUČILIŠTA U MOSTARU

NAPUTAK ZA PRIJAVU, IZRADU I OBRANU ZAVRŠNOG RADA

1. Preddiplomski studij završava izradom i obranom završnog rada, a pristupa mu student/ ica koji je položio/la ispite i izvršio druge obveze sadržane u nastavnom planu i programu studija.
2. Završni rad je samostalan stručni ili znanstveni rad koji, po težini i opsegu zadatka mora biti takav da ga student može izraditi najdulje za tri mjeseca.

3. Izradom i obranom završnog rada student/ica dokazuje se osposobljenost primjene znanja stečenog tijekom studija, korištenje stručnom i znanstvenom literaturom, rješavanje zadanog problema odgovarajućom metodom, pri tome koristeći znanja i vještine stečene tijekom studija koja uključuju instrumentalne i druge istraživacke metode te uspoređuje rezultate s literaturnim podacima. Teorijski ili praktični istraživacki dio kojeg student/ica obrađuje u završnom radu ne mora biti izvorni rad.
4. Završni se rad ocjenjuje i čuva kao dokument od vrijednosti.

5. Temu završnog rada student/ica izabire najkasnije u prvom mjesecu zadnjeg semestra u posljednjoj godini programa. Student/ica može prijaviti temu za završni rad iz bilo kojeg kolegija struke, kojeg je slušao.

6. Temu završnog rada student/ica dogovara s nastavnikom kolegija na koji se tema pretežito odnosi, koji upućuje studenta/icu u metodologiju izrade završnog rada, postavljanje eksperimenata, način prikupljanja i obrade podataka, literaturu i na druge načine pomaže studentu/ici. 
7. Prijava završnog rada upućuje se na odgovarajućoj tiskanici (Obr_BS_2_Prijava_završnog_rada_APTF) u jednom primjerku popunjenoj u elektronskom obliku Povjerenstvu za završne radove. Povjerenstvo za završne radove može prijavu vratiti voditelju rada radi dorade naslova i obrazloženja teme.

8. Voditelj/ica može biti nastavnik u zvanju docenta i više.
Voditelji ne mogu biti umirovljeni nastavnici.

9. Tema završnog rada može biti na temelju vlastitih istraživanja i tada se piše kao znanstveni ili stručni rad ili se izabrana tema može obraditi na temelju literature u obliku eseja. Na temelju literature može se prijaviti samo tema koja do sada u nas još 
nije sustavno obrađena. Naslov završnog rada treba sa što manje riječi točno opisati njegov sadržaj. Potrebno je izbjegavati kratice i strane riječi. Latinska imena roda i vrsta treba pisati kurzivom (italic).
Završni rad, u pravilu sastoji se od: sažetka, uvoda (s ciljem istraživanja), pregleda literature, materijala i metode rada, rezultata istraživanja, rasprave, zaključka i popisa citirane literature.
Sažetak (Obr_BS_4_Sažetak_završnog_rada_APTF), uključuje osnovne namjere, metode rada i zaključke u maksimalno 200 riječi, bez citata, a piše se u jednom odlomku. Poslije sažetka navesti do pet ključnih riječi, odvojenih zarezom.

U uvodu se opisuje problem i cilj istraživanja, te način rješavanja problema. Uvod daje odgovor na pitanje o čemu je riječ, što se i zašto istraživalo, te što je u tomu izvorno (opseg 1 – 2 stranice).
U pregledu literature navodi se što je pojedini autor(i) ustanovio(li) o predmetu koji se istražuje navodeći samo prezime autora i godinu.
Materijal i metode rada opisuju potanko pokus ili istraživanje, osiguravaju ponovljivost, od načina postavljanja i provedbe do statističke analize podataka. Opisuju se i uvjeti izvođenja istraživanja.

Rezultati istraživanja pokazuju sve bitne podatke na razumljiv način (pomoću tablica ili grafikona).

Rasprava je poglavlje o značenju rezultata. U raspravi se uspoređuju dobiveni rezultati s onima koje su dobili drugi autori. Mogu se navesti i pretpostavke i tumačenja zašto se nešto moglo dogoditi da se dobije cjelovitiji odgovor na postavljeni problem (cilj istraživanja). Rezultate u raspravi ne ponavljati. Po potrebi se poglavlje Rezultati i Rasprava mogu objediniti u jedno poglavlje, ako će to pomoći boljem razumijevanju.
U zaključcima se daje kratki prikaz onoga što je istraživanjem dokazano. Daje se odgovor na postavljene ciljeve istraživanja.
Popis literature je pregled svih autora (i njihovih djela) koji se spominju u završnom radu.
Završni rad može biti i preglednog tipa i kao takav zahtijeva proučavanje i analizu iscrpne literature. Korištena literatura obrađuje se tako da se tekst parafrazira, tj. opisuje vlastitim riječima, a po potrebi mogu se koristiti i izravni citati koji moraju biti jasno označeni navodnicima. Proučenu relevantnu literaturu potrebno je u radu izložiti organizirano – svojim riječima sintetizirati spoznaje te ih kritički obraditi.

Izrada preglednog rada s jasno i konkretno definiranom temom podrazumijeva:

– upoznavanje s domaćom i inozemnom literaturom koja je šire ili uže vezana uz zadanu temu ili problem

(knjige i udžbenici, stručni i znanstveni članci različitih autora, relevantne web-stranice, monografije itd.)

– analizu proučene literature s ciljem izbora relevantnih informacija i stavova, podataka i citata

– sintezu proučenog materijala i organizaciju poglavlja prema logičnom redoslijedu.

Mole se nastavnici da posebno pomognu studentima u načinu pisanja literature, kao i citiranju u završnom radu.
Pisanje rada
Rad treba pisati na papiru formata A4, s marginama 3 cm lijevo, 2 cm desno, 2,5 cm gore i dolje) i zaglavljem i podnožjem 1,5 cm od ruba stranice. Tekst rada treba logično raščlaniti u odlomke. Stranice teksta trebaju biti postavljene uspravno. Iznimno, ako je potrebno, na nekim stranicama može tekst biti postavljen vodoravno, i to tako da lijevi rub položenog teksta odgovara donjem rubu uspravnog teksta. Svi dijelovi (prilozi) manji od A 4 moraju se digitalizirati (skenirati ili fotografirati) i umetnuti u dokument kao slike, a veći presaviti na format A4.

Preporučljiv opseg završnog rada je 20 – 30 stranica ispisanih jednostrano.

Stil pisanja

Završni rad piše se standardnim hrvatskim jezikom, gramatički, stilski i pravopisno točno. 
Glagolsko vrijeme prošlo kada pišemo o svojim rezultatima (sažetak, materijal i metode rada, rezultati), a sadašnje kada pišemo o rezultatima drugih autora (uvod, rasprava). Lice, ako je moguće trebalo bi pisati bezlično, odnosno u trećem licu, npr. „..istraživanja su pokazala“ ili „.. smatra se..“
Izgled teksta

Za unos teksta koristi se font Times New Roman, veličine 12 pt, s obostranim poravnanjem, proreda 1,5 i razmakom između odlomaka 6 pt.

Druga oblikovanja teksta

upotrebljavaju se za:

- tekst na koricama i naslovnoj stranici završnog rada: 16 pt;

- tekst temeljne dokumentacijske kartice: 10 pt, jednostruki prored;

- tekst sadržaja: 10 pt (naslov sadržaja: 12 pt);

- naslove poglavlja (1. UVOD): 20 pt, podebljano, centrirano; (na razdjelnim

stranicama)

- naslove podpoglavlja (2.1. , 2.3.1.): 14 pt; podebljano

- tekst bilježaka, tekst zaglavlja i podnožja: 10 pt, jednostruki prored;

- tekst u tablicama i slikama: 10 ili 11 pt (po potrebi i manji), jednostruki prored, poravnanje prema potrebi.

Sve ilustracije (slike i tablice) trebaju biti sastavljene i opisane tako da budu razumljive i bez čitanja teksta. Pod slikama se podrazumijevaju grafovi, mape, sheme, fotografije i sl. Naslov tablice piše se iznad same tablice, a naslov slike ispod slike. Svaka ilustracija mora imati

oznaku (Tablica, Slika), broj i naslov (npr. „Tablica 7 Naslov tablice“, „Slika 5 Naslov slike“).

Ako su preuzete iz literature, naslovi slika i tablica moraju biti popraćeni odgovarajućim literaturnim citatom. Ako su preuzete iz strane literature, sav tekst ilustracija je potrebno prevesti na hrvatski jezik. Dimenzije tablica i slika ne smiju prelaziti rub margina, a na stranici se centriraju vodoravno. Ako su potrebna dodatna pojašnjenja tablice, pišu se ispod tablice, fontom manje veličine, a slike u naslovu slike.
Nabrajanje

Pri nabrajanju svaka stavka se piše malim početnim slovom. Na kraju svake stavke potrebno je staviti zarez ili točku-zarez, a na kraju rečenice točku, npr.:

Homogenizacijom se postiže:

- povećanje viskoznosti i poboljšanje konzistencije fermentiranog       proizvoda,

- poboljšanje teksture gruša i smanjenje sinereze,

- puniji okus proizvoda i bjelja boja i

- poboljšanje probavljivosti proizvoda
10. Nakon završetka pisanja, završni rad pregledava mentor/ica.
11. Mentor/ica završnog rada, u dogovoru sa stidentom/icom određuje datum i vrijeme odbrane. O obrani završnog rada vodi se zapisnik na odgovarajućoj tiskanici, koja se u jednom primjerku predaje studenskoj službi, odnosno uloži se u dosje studenta.
12.  Obrana završnog rada sastoji se od izlaganja studenta (do pola sata) i od pitanja koja mentor/ica postavlja studentu. Pri izlaganju, student se može služiti konceptom ili tekstom završnog rada, kao i tehničkim pomagalima (prezentacija na računaru, dijapozitivi, grafofolija i sl.)

Pitanja mentora/ice upućena studentu/ici moraju biti u vezi sa završnim radom ili iz područja koje je povezano sa završnim radom.
Obrana završnog rada traje najdulje jedan sat.

Na temelju ocjene završnog rada i ocjene obrane završnog rada (usmenog ispita) utvrđuje se skupna ocjena koja se unosi u zapisnik, prijavnicu, indeks i na drugu (iza naslova) stranicu završnog rada.

Odmah po završetku obrane završnog rada mentor/ica priopćava studentu/ici je li položio i s kojom ocjenom.

Ako student/ica ne položi usmeni dio ispita, dužan je položiti samo taj dio u roku koji mu se odredi.

Usmeni dio ispita (obrana) može se ponoviti samo jednom, a iznimno dva puta (opravdani razlog).
13. Za obranu završnog rada treba odrediti prikladnu prostoriju uz mogućnost nazočnosti zainteresiranih osoba (nastavnici, studenti, gosti).
14. Završni rad predaje se u dva primjerka u A 4 format, koji moraju biti tvrdo uvezani. Forma kao i propisani tekst obvezni su za sve završne radove. Na omotu (koricama) u gornjem dijelu je tekst: Agronomski i prehrambeno-tehnološki fakultet Sveučilišta u Mostaru. U srednjem dijelu je ime i prezime autora i naziv završnog rada. Ispod naslova je tekst: Završni rad. U donjem dijelu stoji mjesec (imenom) i godina. Na prvoj stranici (unutar korica omota) u gornjem dijelu je tekst: Agronomski i prehrambeno-tehnološki fakultet Sveučilišta u Mostaru. U srednjem dijelu nalazi se ime i prezime autora i naslov završnog rada, a odmah ispod: Završni rad. U donjem dijelu lijevo je tekst: Voditelj završnog rada, te puno zvanje, ime i prezime voditelja, a u sredini dolje je tekst: Mostar,mjesec (imenom) i godina. 
Na drugoj stranici je tekst: 
Ovaj završni rad ocijenjen je i obranjen dana__________, s ocjenom __________pred mentorom (navesti puno zvanje, ime i prezime, prostor za potpis). Na trećoj stranici je izjava o autorstvu (Obr_BS_4), na četvrtoj sažetak rada s ključnim riječima a na petoj sadržaj rada sa stranicama svih poglavlja.
15. U prilogu ovih uputa nalazi se tiskanica tiskanica<<Zapisnik o završnom radu (Obr_MSc_5_Zapisnik o završnom radu)>> te te izgled prvih pet stranica rada.
AGRONOMSKI I PREHRAMBENO-TEHNOLOŠKI FAKULTET SVEUČILIŠTA U MOSTARU
ZAPISNIK O ZAVRŠNOM RADU

Ime i prezime:________________________________

Obrazovni program:________________________  Status studenta/ice: redoviti / izvanredan
Redni broj diplome:_____________ Matični broj:________________

Fakultetsko vijeće je odobrilo studentu temu završnog rada pod naslovom:
_______________________________________________________________________________

Naslov na engleskom jeziku: 

Mentor završnog rada je__________________________________________________

Mentor je pregledao rad opsega ______ stranica, koji uz tekst sadrži _____ slika ___

grafikona, _____tablica i _______podatak korištene literature te  rad ocijenio/la ocjenom ___________________( ___ ).

Kod obrane završnog rada studentu su postavljena sljedeća pitanja:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Mentor/ica ocjenjuje odgovore kandidata na postavljena pitanja ocjenom________________( ___ )

i na osnovi ocjene završnog rada i odgovora studenta mentor/ica utvrđuje da je student _________________postigao na završnom ispitu ocjenu_________________(__) i 

stekao pravo na stručni naziv:

__________________________________________________________________________

(ovaj se zapisnik dostavlja dekanatu Fakulteta radi postupka za izdavanje diplome)

MENTOR/ICA:

______________________________
Mostar,_____________20___.
Sveučilište u Mostaru
Agronomski i prehrambeno tehnološki fakultet

Naziv studija

Ime i Prezime

Naslov rada

ZAVRŠNI RAD

Mentor: titula Ime i Prezime

Mostar, 2019.

Ovaj završni rad je ocijenjen i obranjen dana ____________________ s ocjenom

____________________ pred mentorom:

 Titula, Ime Prezime ____________________

SVEUČILIŠTE U MOSTARU
AGRONOMSKI I PREHRAMBENO-TEHNOLOŠKI FAKULTET

IME I PREZIME STUDENTA/ICE: ___________________________

MATIČNI BROJ: _______________

IZJAVA STUDENTA/ICE O AKADEMSKOJ ČESTITOSTI

Izjavljujem da sam diplomski rad / završni rad pod nazivom

_________________________________________________________________________ 

(Naslov rada)

izradila/o samostalno.

 
Svi dijelovi rada, nalazi ili ideje koje su u radu citirane ili se temelje na drugim izvorima, bilo da su u pitanju knjige, znanstveni ili stručni članci, internet stranice, zakoni i sl. u radu su jasno označeni kao takvi te adekvatno navedeni u fusnotama ili u popisu literature.

U Mostaru, ______________

________________________________________

Potpis studenta/ice
STUDENT/ICA:
MENTOR/ICA: 
NASLOV ZAVRŠNOG RADA(2019): _______________________________________________________________________
SAŽETAK: 

KLJUČNE RIJEČI: 
SADRŽAJ
Obr_BS_1


